
 
Õppekava nimetus MS Access koolitus: andmebaaside 

loomine ja kasutamine 
Наименование программы  Обучение MS Access: создание и 

использование баз данных 

Õppekavarühm  Arvutikasutuse õppekavarühm (№ 0611) Группа учебной 

программы 

Использование компьютеров (№ 0611) 

Õpiväljundid 

 
Koolituse lõpetanu: 

- koolituse läbinul on oskused 

andmebaaside loomiseks ja kasutamiseks 

programmiga MS Access abil,  

- koostab andmebaase,  

- sooritab väljavõtteid, aruandeid,  

- koostab päringuid. 

Результаты учебной 

деятельности  

 

 

Прошедший обучение: 

 

- учащийся обладает навыками создания и 

использования баз данных с помощью MS 

Access, 

- создает базы данных, 

- делает выписки, отчеты,  

- создает запросы. 

Õpingute alustamise 

tingimused 

 

Arvutikasutamise oskus - teksti 

sisestamine, salvestamine, failide 

avamine, klaviatuuri kasutamise oskus. 

Failidest, kataloogidest arusaam ja nende 

kasutamine ja arvuti praktiline 

kasutamise kogemus. 

Условия начала обучения 

 

Иметь навыки ввода, сохранения, 

открытия файлов, использование навыков 

клавиатуры. Понимание и использование 

файлов, каталогов и практического опыта 

использования компьютера. 

Õppe kogumaht  100 akadeemilist tundi, millest 54 ak.t. 

kontaktõpet ja 46 ak.t. iseseisvat tööd 
Объем программы  100 академических часов, из них 54 ак.ч. 

контактное обучение и 46 ак.ч. 

самостоятельной работы  

Õppekava sisu 

 

 

 

Andmebaaside loomine: 

 - andmebaasi ülesehitus. Kirje, Väli, ID, 

Võtmed (Primary, Foreign key) 

 - andmete normaliseerimine 

 - tabelite loomine, erinevad 

andmetüübid ja nende kasutamine 

(Short Text, Number, Long Text, 

Yes/No jt) 

 - andmete import 

 - andmete töötlus päringute abil 

 - vormide loomine ja disainimine 

Содержание обучения 

 

Создание баз данных: 

- архитектура базы данных. элемент, 

поле, идентификатор, ключи 

(первичный, внешний ключ) 

- нормализация данных 

- создание таблиц, разных типов 

данных и их использование 

(короткий текст, номер, длинный 

текст, да / нет и т. д.) 

- импорт данных 

- обработка данных по запросам 

- создание форм и дизайн 

- создание отчетов 



 

 - aruannete loomine 

 - andmebaasi varundamine ja 

taastamine 

 - nupuribade ja kiirmenüüde loomine 

 

 

Andmebaaside kasutamine: 

 - andmebaaside ehitus ja 

tööpõhimõtted. Töötamine tabelitega 

(avamine, sulgemine, muutmine, 

navigeerimine tabelis, kirjete lisamine, 

kustutamine) 

 - andmebaaside avamine ja sulgemine 

 - töövälja kohandamine 

 - andmete otsing andmebaasist – 

päringud, risttabelid, sorteerimine, 

filtreerimine, tingimuslikud filtrid) 

 - lihtsamad muutmispäringud, 

andmebaasi seosed (One-to-One ja 

One-to-Many). Milleks neid 

kasutatakse? 

 - vormide kasutamine 

 - aruannete loomine, diagrammid 

 - andmete eksport Excelisse 

 - andmebaasiobjektide kooskasutus 

(Tabel, Form, Query, Reports). 

- резервное копирование и 

восстановление базы данных 

- создание кнопок и быстрых меню 

 

Использование баз данных: 

- построение базы данных и 

принципы работы. Работа с 

таблицами (открывать, закрывать, 

редактировать, перемещаться по 

таблице, добавлять элементы, 

удалять) 

- открытие и закрытие баз данных 

- настройка рабочего поля 

- поиск данных из базы данных - 

запросы, кросс-таблицы, 

сортировка, фильтрация, условные 

фильтры) 

- упрощенные запросы конвертации, 

ссылки на базы данных (один-к-

одному и один-ко-многим). Для 

чего они используются? 

- использование форм 

- создание отчетов, диаграмм 

- экспорт данных в Excel 

- работа с объектами базы данных 

(таблица, форма, запрос, отчеты). 

Õppekeskkonna 

kirjeldus 

Koolitus toimub renditud ruumis, mis 

vastab kursuse tellija nõuetele. 

Erakursused ettevõttele/asutusele 

Описание учебной среды Обучение проходят прежде в 

арендованном помещении, которое 

отвечает нуждам заказчика курса. Частные 



 
toimuvad selleks ettenähtud tellija 

ruumides. Online kursus toimub Skype`i 

teel. 

курсы для предприятий/организаций 

проводятся в предназначенных для этого 

помещениях заказчика. Onlin курс 

проходят удаленно по средством 

коммуникации Skyp. 

Õppematerjalide 

loend 

Õppur saab koolitaja poolt koostatud 

jaotusmeterjali koolituse teemadel. 
Учебный материал Учащийся получает раздаточный 

материал, подготовленный 

преподавателем по темам обучения. 

Õpingute lõpetamise 

tingimused ja 

väljastatavad 

dokumendid 

Õpiväljundite saavutamist kontrollitakse 

läbi iseseisva praktilise töö. Iseseisvate 

tööde sooritamine. Kui õppur osales 75% 

tundidest ning tema praktilised tööd ning 

lõpueksam hinnati positiivsele hindele, 

siis saab ta kursuse lõputunnistuse.  

Vastasel juhul väljastatakse tõend 

õppimise kohta. 

Требования к завершению 

обучения и выдаваемые 

документы 

Результаты обучения оцениваются 

посредством независимой практической 

работы. Выполнение самостоятельной 

работы. По окончании обучения учащийся 

получает СВИДЕТЕЛЬСТВО – если 

ученик участвовал как минимум в 75% 

занятий и успешно сдал все практические 

работы и итоговый экзамен. 

В случае несоблюдения условий 

окончания ученик получает СПРАВКУ ОБ 

ОБУЧЕНИИ. 

Koolituse 

läbiviimiseks 

valjaliku 

kvalifikatsiooni, 

õpi- või töökogemuse 

kirjeldus koolitaja 

Kõikidel koolitajatel on omandanud 

tõendatud kvalifikatsioon koolitamisalal. 
Описание квалификации 

преподавателя для 

проведения обучения, 

учебы или опыт работы 

 

Все преподаватели имеют 

подтвержденную квалификацию в 

преподаваемой области. 

 


