ALEXKOOLITUS &

Oppekava nimetus

MS Access koolitus: andmebaaside
loomine ja kasutamine

HaumenoBaHmue NMporpaMmmMmal

Oo6yuenne MS Access: co3aHue u
UCTIOJIb30BaHUe 0a3 JaHHBIX

Oppekavariihm Arvutikasutuse dppekavariihm (Ne 0611) | Fpynna yue6noii Hcnonp3oBanue KoMibotepos (Ne 0611)
NMPOrpamMmbl

Opiviljundid Koolituse I5petanu: Pe3yabTarTnl yueOHOM [Tpomenmmuii oOy4eHwue:
AeATEeJIBLHOCTH

- koolituse labinul on oskused
andmebaaside loomiseks ja kasutamiseks
programmiga MS Access abil,

- koostab andmebaase,

- sooritab véljavotteid, aruandeid,

- koostab péringuid.

- yJamuiicsi 001a1aeT HaBbIKaMH CO3JaHus U
HUCITIOJIB30BAHUS 6a3 JOAHHBIX C ITIOMOIIIBIO MS
Access,

- co3maeT 0a3nl JaHHBIX,

- I€JIA€T BBIIUCKU, OTYETEI,

- CO34acT 3alIpOCHhI.

Opingute alustamise

Arvutikasutamise oskus - teksti

YcioBus Haya1a 00y4eHust

HNmeTh HaBBIKM BBOAA, COXPAHECHUS,

tingimused sisestamine, salvestamine, failide OTKPHITHSA (aisIoB, UCIIOIB30BaHUE HABBIKOB
avamine, klaviatuuri kasutamise oskus. KJIaBHaTyphl. [IOHUMaHKWE U HCITOJIb30BaAHKE
Failidest, kataloogidest arusaam ja nende ¢aiinoB, KaTaJIoOroB M MPaKTUYECKOTO OIBITA
kasutamine ja arvuti praktiline UCIIOJIb30BAHUS KOMITBIOTEPA.
kasutamise kogemus.

Oppe kogumaht 100 akadeemilist tundi, millest 54 ak.t. O6beM nporpaMMsbl 100 akageMUYECKUX YacoB, U3 HUX 54 aK.u.
kontaktdpet ja 46 ak.t. iseseisvat t60d KOHTaKTHOe oOyueHue u 46 ak.4.

CaMOCTOSITENIbHON pabOThI
Oppekava sisu Andmebaaside loomine: Conep:xanue o0y4eHus Co3nanue 0a3 JaHHBIX!

- andmebaasi tilesehitus. Kirje, Vili, ID,
Votmed (Primary, Foreign key)

- andmete normaliseerimine

- tabelite loomine, erinevad
andmetiiiibid ja nende kasutamine
(Short Text, Number, Long Text,
Yes/No jt)

- andmete import

- andmete t66tlus paringute abil

- vormide loomine ja disainimine

- apXUTeKTypa 0a3bl JaHHBIX. DJIEMEHT,
1oJie, UIEHTU(UKATOP, KIHOUH
(TIepBUYHBIN, BHEIIHUN KITIOY)

- HOpMAaJM3aIus TaHHBIX

- CO3/IaHW€ TaOJIHII, PA3HBIX THIIOB
JAHHBIX ¥ UX WCIIOIH30BAHHE
(KOpOTKHI1 TEKCT, HOMEp, JJIMHHBIN
TEKCT, 1a / HeT U T. 11.)

-  UMIOPT JaHHBIX

- 00paboTKa JaHHBIX IO 3aMPOCaM

- coznmanue (Gpopm u au3aiH

- CO3/IaHHUE€ OTYETOB
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- aruannete loomine

- andmebaasi varundamine ja
taastamine

- nupuribade ja kiirmeniitide loomine

Andmebaaside kasutamine:
- andmebaaside ehitus ja
to0pohimotted. Tootamine tabelitega
(avamine, sulgemine, muutmine,
navigeerimine tabelis, Kirjete lisamine,
kustutamine)
- andmebaaside avamine ja sulgemine
- toovilja kohandamine
- andmete otsing andmebaasist —
paringud, risttabelid, sorteerimine,
filtreerimine, tingimuslikud filtrid)
- lihtsamad muutmispéaringud,
andmebaasi seosed (One-to-One ja
One-to-Many). Milleks neid
kasutatakse?
- vormide kasutamine
- aruannete loomine, diagrammid
- andmete eksport Excelisse
- andmebaasiobjektide kooskasutus
(Tabel, Form, Query, Reports).

- pe3epBHOE KOIMPOBAaHUE U
BOCCTaHOBJICHHE 0a3bl TaHHBIX
- CO3/1aHME KHOIOK U OBICTPBIX MEHIO

Hcnonp3oBanue 0a3 TaHHBIX .

- TOCTpOCHHUE 0a3bl JaHHBIX H
IpUHIUIBI paboThl. Pabora ¢
TabimiaMu (OTKPHIBATh, 3aKPHIBATH,
PEIaKTHPOBATh, IEPEMEILATHLCS 110
TabiuIle, 100aBIISATh DIIEMEHTHI,
YAAJSTh)

- OTKPBITHE U 3aKpbITHE 0a3 JaHHBIX

- HACTpoiika pabouero moJs

- TOMCK JaHHBIX U3 0a3bl JAHHBIX -
3aIpoChl, KPOCC-TA0JINIIBI,
COPTUPOBKA, (PUIBTPAIUs, YCIOBHBIE
(UIBTPHI)

- YIPOIIEHHBIE 3aMPOCH KOHBEPTAIIUH,
CCBUIKM Ha 0a3bl JaHHBIX (OJIMH-K-
OJTHOMY ¥ OJTUH-KO-MHOTUM). J[71st
94ero OHU HCTOIb3YIOTCS?

- ucnoibp3oBaHue GhopMm

- CO3/IaHHE€ OTUYETOB, TUATPAMM

- aKcmopt AaHHbIX B EXCel

- pabota ¢ o0beKTaMu 0a3bl JAHHBIX
(Tabmuua, hopma, 3aIpoOC, OTUETHI).

Oppekeskkonna
kirjeldus

Koolitus toimub renditud ruumis, mis
vastab kursuse tellija nduetele.
Erakursused ettevottele/asutusele

Onucanue yueOHOM cpeabl

OOyueHune MPOXOIAT MPEKIE B
apeHJI0OBAaHHOM TIOMEIIECHUH, KOTOPOE

OTBCYACT HY)XJIaM 3aKa34rKa Kypca. YacTHbIe
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toimuvad selleks ettendhtud tellija
ruumides. Online kursus toimub Skype’i
teel.

KYPCBI U151 IPEATPUSATHIA/OpraHn3anuit
HPOBOAATCS B IPEAHA3HAUYCHHBIX JUIS 3TOTO
NoMeIeHUsIX 3akazurka. Onlin xypc
HPOXOJAT YAAJICHHO MO CPEICTBOM
KOMMYHUKaImu SKyp.

Oppematerjalide
loend

Oppur saab koolitaja poolt koostatud
jaotusmeterjali koolituse teemadel.

Y4eOHbIi MaTepuaa

VYyanuiicst mojry4aeT pa31aToyHbId
MaTepHall, MOAroOTOBICHHbIN
MIPENoIaBaTesieM 1o TeMaM 00yJICHHUSI.

Opingute 16petamise
tingimused ja

Opiviljundite saavutamist kontrollitakse
14bi iseseisva praktilise t60. Iseseisvate

TpedoBaHus K 3aBepHICHUIO
00y4yeHHs M BblIaBaeMble

PCBYJ'IBTaTBI 06y‘leHI/I${ OLICHHUBAIOTCsA
IMOoCpCACTBOM HE3aBUCUMOM HpaKTH‘leCKOﬁ

viljastatavad toode sooritamine. Kui Oppur osales 75% | mokymMeHTBI paboThl. BEIMOTHEHHE CaMOCTOSATEIHHON
dokumendid tundidest ning tema praktilised t66d ning paboThl. [To OKOHYAHMH O0YYEHHSI yUAIHIACS
16pueksam hinnati positiivsele hindele, nosrygaetr CBUJIETEJIBCTBO — ecnu
siis saab ta kursuse 16putunnistuse. YUEHUK y4acTBOBaJ Kak MUHUMYM B 75%
Vastasel juhul véljastatakse tdend 3aHSATHI U YCHEITHO C/IaJl BCE MPAKTUYECKHE
Oppimise kohta. pabOTHI M UTOTOBBIN SK3aMEH.
B cityuae HecoOmroieHUs yCIIOBHMA
okoHuaHus yueHuk noaydaetr CIIPABKY Ob
OBYUEHUMN.
Koolituse Kadikidel koolitajatel on omandanud Onucanue KBaau(puKaAUNU Bce npenonaBaTenu umerot
labiviimiseks toendatud kvalifikatsioon koolitamisalal. | mpemoxaBaTens aust MOJITBEPXKICHHYIO KBaTH(DHUKAIINIO B
valjaliku npoBeeHus1 00y4eHus, MperoIaBaeMoi 00JIaCTH.

kvalifikatsiooni,
opi- voi tookogemuse
Kirjeldus koolitaja

y4eObl WJIM ONBIT PA0OTHI




